PARLAMENTUL ROMANIEI
SENAT

HOTARAREA BIROULUI PERMANENT
pentru modificarea si completarea anexelor nr.2si 3
la Hotiirrea Biroului permanent nr. 14/2013
privind structura organizatorici a serviciilor Senatului

in temeiul dispozitiilor Legii nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii
financiare a Romaniei pe termen lung, precum si ale art. 59 alin. (2) si (3) din Legea nr. 7/2006 privind statutul
functionarului public parlamentar, republicat, cu modificirile 5i completarile ulierioare,

in temeiul Hotararii Senatului nr. 8/2013 privind structura serviciilor Senatului, cu modificarile ulterioare, precum
si ale art. 35 alin. (1) lit. 0) teza intai din Regulamentul Senatului, aprobat prin Hotarérea Senatului nr. 28/2005, republicat,
cu modificérile ulterioare,

Conform memorandumului nr. 1703 din 11 decembrie 2023, aprobat in sedinta birourilor permanente reunite ale
Camerei Deputatilor si Senatului din 11 decembrie 2023,

Biroul permanent al Senatului hotdraste:

Art. I — Anexa nr. 2 la Hotardrea Biroului permanent nr. 14/2013 privind structura
organizatorici a serviciilor Senatului, cu modificérile si completarile ulterioare, se modifica si se
completeaza dupa cum urmeaza:

1. La Capitolul II, Sectiunea a 3-a va avea urmitorul titlu: ,.,Compartimentele secretarilor
generali adjuncti™;

2. Laarticolul 31, partea introductiva, literele a) si d) vor avea urmdtorul cuprins:
,Art.31 — Compartimentele secretarilor generali adjuncti indeplinesc urmétoarele atributii:
a) primesc §i inregistreazi corespondenta si alte documente adresate secretarilor generali
adjuncti;
d) elaboreaza studii, analize, expuneri si alte tipuri de documente necesare desfagurarii
activittii secretarilor generali adjuncti;”;

3. La articolul 65 alineatul (2), dupa litera o) se introduc dou noi litere, lit. p) §i q), cu
urmdtorul cuprins:
., P) asigurd administrarea, intrefinerea, amenajarea $i curdfenia spatiilor verzi aflate in administrarea
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Senatului;
q)  organizeaza activititile necesare asigurarii curiteniei spatiilor exterioare (parcdri, alei. trotuare,
carosabil), aflate in administrarea Senatului. ™;

4, La articolul 67, dupa litera B se introduce o literd noud, lit. C, care va avea urmdtorul
cuprins:

»C. Cu privire la spatiile exterioare si amenajare peisagistici:

a) asigurd administrarea, intrefinerea. amenajarea si curitenia spatiilor verzi aflate in administrarea
Senatului;

b) organizeazd activitdfile necesare asigurdrii curifeniei spatiilor exterioare (parcari, alei, trotuare,
carosabil), aflate in administrarea Senatului, pe baza contractelor incheiate cu terti si, la nevoie, solicita
sprijinul Serviciului administrativ;

¢) intocmeste referatele de necesitate si notele tehnice pentru elaborarea documentatiei privind achizitiile
de echipamente, bunuri si servicii specifice si le transmite spre achizitie;

d) urmdreste derularea contractelor incheiate in domeniul de activitate a produselor si serviciilor si
efectueaza receptia acestora;

e) verifica si avizeaza notele de platd pentru serviciile specifice;

f) organizeazd activitatea de reparatii si intrefinere a masinilor si a utilajelor necesare la lucrarile de
intrefinere a spatiilor verzi, aflate in dotare;

g) organizeazi si participd, aldturi de celelalte compartimente din cadrul serviciilor Senatului, la
activitatile de prevenire si inlaturare a efectelor inzépezirii, viscolului si poleiului in perioada de iarna,
pe cdile de acces, parciri, alei pietonale din spatiile administrate de Senat;

h) raspunde de gestionarea, conservarea. manipularea si modul de miscare ale bunurilor i echipamentelor
aflate in utilizare;

i) fundamenteaza necesarul anual de bunuri §i servicii, participdnd la elaborarea proiectului de buget al
Senatului, pentru domeniul siu de activitate.”™;

5. La Capitolul Il, Sectiunea a 13-a, ,,Directia generala administrare patrimoniu”,
se modifica si va avea urmiitorul cuprins:

.Sectiunea a 13-a
Directia generald administrare patrimoniu

Art. 76. - (1) Directia generali administrare patrimoniu asigurd mentenanta si
totalitatea modernizérilor aferente spatiilor, echipamentelor si instalatiilor acestora, a bunurilor date in
folosintd, pentru a asigura conditiile optime, precum si capacititile necesare bunei desfisuriri a
activitdtilor in spatiul Senatului.

(2) Directia generald administrare patrimoniu indeplineste urmitoarele atributii:

a) elaboreaza strategii i politici privind managementul logistic al Senatului;

b) asigurd logistica necesard. din punct de vedere tehnic-administrativ si al transportului, pentru
desfasurarea activitifilor Senatului;

c) organizeaza paza si ordinea internd a Senatului si a parcirilor aferente;

d) coordoneazi gestionarea corespunzitoare a spatiilor, precum $i a bunurilor ce fac obiectul
structurilor din subordine;

€) elaboreaza, alaturi de celelalte structuri, intocmirea planului fizic si valoric privind dotarea cu
bunuri necesare activitatii Senatului;

f) asigura logistica necesari pentru evenimentele ce se desfasoari in spatiile Senatului;

g) intocmeste, prin structurile subordonate, si transmite cétre Directia pentru dezvoltare referatele

de necesitate si specificatiile tehnice necesare pentru achizitiile de bunuri, servicii, lucréri, conform
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domeniilor de activitate;
h) urmdreste activitifile de receptie a mijloacelor fixe, a materialelor, a obiectelor de inventar, a

pieselor de schimb. a lucrérilor de reparatii sau a altor prestiri de servicii. conform ordinelor secretarului
general.

3) Directia generald administrare patrimoniu are in componenta urmétoarele structuri:
a) Directia tehnic;

b) Directia administrativa;

c) Directia transporturi;

d) Serviciul afaceri interne.

13.1 Dircctia tehnica

Art. 77. - (1) Directia tehnicii indeplineste urmitoarele atributii:

a) elaboreaza proiectul bugetului Senatului cu privire la aprovizionarea cu utilaje, echipamente, piese
si materiale necesare functiondrii acestuia. precum si a serviciilor de intrefinere;

b) asigura, din punct de vedere tehnic, desfasurarea lucrérilor plenului Senatului, a sedintelor Biroului
permanent $i ale birourilor permanente reunite, a sedintelor comisiilor permanente i speciale si ale
tuturor structurilor Senatului;

c) asigurd logistica necesara, din punct de vedere tehnic pentru desfigurarea activitatilor Senatului;

d) intocmesgte, prin structurile subordonate, si transmite citre directia de specialitate referatele de
necesitate si aproba specificatiile tehnice necesare pentru achizitiile de bunuri, servicii, lucréri ce fac
obiectul activitatii Directiei tehnice;

e) urmdreste activitatile de receptie a mijloacelor fixe, a materialelor. a obiectelor de inventar, a
pieselor de schimb, a lucrdrilor de reparatii sau a altor prestari de servicii, conform ordinelor
secretarului general;

{) elaboreaza, alaturi de celelalte structuri, planul fizic si valoric privind dotarea cu bunuri, lucrari de
intretinere $i reparatii necesare activitafii Senatului, pe domeniul de competenta;

(2) Directia tehnica are in componen{d urmaitoarele structuri :

a) Serviciul tehnic;

b) Serviciul comunicatii i urmérire contracte.

13.1.1 Serviciul tehnic

Art. 78. - Serviciul tehnic indeplineste urmatoarele atributii:
a)  asigurd, conform legislatiei si reglementirilor in vigoare, functionarea normali §i in
conditii de siguranta a ascensoarelor aflate in administrarea Senatului;

b)  intocmeste referate de necesitate $i note tehnice privind achizitiile de echipamente, bunuri si
servicii specifice si le transmite spre achizitie;

¢)  asigurarea distributiei de agent termic, energie electrica si apd de consum in cadrul spatiilor
administrate de Senat, conform prevederilor conventiei incheiate cu Camera Deputatilor;

d) asigurd permanen{i pentru rezolvarea situatiilor de interventie tehnico-administrativd si
optimizeazi activitijile de interventie;

e)  urmireste instalarea, punerea in funcfiune, exploatarea si functionarea echipamentelor si
instalatiilor tehnice, sanitare, electrice, de ventilatie, climatizare, termoficare, precum si a bunurilor
din dotarea spatiilor Senatului, prin actiuni proprii sau in colaborare cu unitati specializate;

f)  asigurd si organizeazd efectuarea reparatiilor curente de ldcatuserie, tamplarie, tapiterie,
electrice, sanitare etc.;

2) intocmeste necesarul de echipamente, bunuri, materiale si piese de schimb, pentru desfasurarea
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activitdtii tehnice de intrefinere curenti;

h)  rdspunde de utilizarea pieselor de schimb si a materialelor scoase din magazie pentru efectuarea
unor lucrari specifice si face propuneri pentru completarea stocurilor;

i)  intocmeste programdri i urmireste executarea lucrdrilor de reparaii curente ale cladirii i ale
instalatiilor aferente;

n intocmeste raportul de solicitari interventii si urmareste indeplinirea acestora, pe baza
rapoartelor de solicitari si de remedieri; realizeazi analiza de optimizare a activitafilor de interventii;

k)  urmireste executarea lucririlor de constructii si instalatii, in colaborare cu alte structuri;

) intocmeste si transmite note tehnice pentru elaborarea de documentatii, in vederea efectudrii
unor lucrdri de intretinere si reparatie; supravegheaza executarea si modul de derulare a lucrérilor de
reparatii curente de specialitate efectuate de cétre terti. potrivit clauzelor contractuale, §i participd la
efectuarea receptiilor;

m)  verifica si propune spre aprobare situatiile de lucriri i confirma daca documentele de plati
sunt conforme cu lucrérile executate.

13.1.2 Serviciul comunicatii si urmirire contracte

Art. 79. - Serviciul comunicatii $i urmirire contracte are urmatoarele atributii:
a)  asigurd desfasurarea, in bune conditii, a activititilor de comunicatii ale Senatului, astfel:
- elaboreaza solutiile tehnice privind dotarea si instalarea echipamentelor de comunicatie
corespunzitoare telefoniei fixe si a retelelor;
- instaleazd, pune in functiune, exploateazid si asigurd functionarea echipamentelor de
comunicatie corespunzitoare telefoniei fixe si a retelelor;

- elaboreazi solutiile tehnice privind serviciile si dotarea cu terminale de comunicatie
corespunzitoare telefoniei mobile;

- exploateazd si asigurd functionarea aparaturii de comunicatie corespunzitoare
telefoniei mobile;

b)  asigurd definirea si administrarea profilurilor traseelor de comunicatii, precum §i conexiuni
pentru voce si pachete de date;

c)  asigurd compatibilitdti de echipamente pe magistrale de comunicatii voce/date;

d)  asigurd configurarea de trasee de voce/date pentru evenimente speciale;

e}  asigurd suport tehnic pentru desfasurarea in bune conditii a activitatilor de comunicatii ale
tuturor structurilor Senatului, prin:

- elaborarea solutiilor privind dotarea cu aparate, sisteme §i echipamente tehnice
necesare spatiilor destinate;

- instalarea, punerea in functiune, exploatarea si asigurarea functiondrii aparatelor,
sistemelor si echipamentelor din dotarea spatiilor alocate fiecdrei structuri, prin actiuni proprii si in
colaborare cu unititi specializate;

f)  intocmeste si actualizeazi cartea de telefoane a Senatului;
g)  asigurd multiplicarea documentelor legislative, asigurd functionarea si intretinerea aparatelor
de multiplicare si a celor care functioneazi in cadrul serviciilor Senatului;
h)  asigurd buna desfasurare a activitdtilor de legare, indosariere, brosurare si capsare a
documentelor;
i)  asigurd instalarea, configurarea, punerea in functiune, exploatarea si buna functionare a
echipamentelor de multiplicat/fax si a celor multifunctionale de copiere, imprimare din retea, scanare
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si arhivare din dotarea Senatului. prin actiuni proprii §i in colaborare cu unitifi specializate;

j) asigurd, din punct de vedere tehnic. desfasurarea lucrdrilor plenului Senatului, a sedintelor Biroului
permanent al Senatului si ale birourilor permanente reunite, a sedintelor comisiilor permanente si
speciale, a evenimentelor organizate pe spatiile Senatului, in care scop:

- elaboreazi solutiile tehnice privind dotarea silii de plen. a spatiilor Biroului permanent. a comisiilor,
cu echipamentele necesare:;

- instaleazi, pune in functiune, exploateaza si asigurii functionarea echipamentelor din dotarea salii de
plen, a spatiilor Biroului permanent, a comisiilor;

- asigurd, pentru sedinfele de plen ale Senatului, ale Biroului permanent si. la cerere, ale comisiilor,
personalul tehnic necesar pentru operarea echipamentelor tehnice folosite la desfasurarea sedintelor;

- selecteazd microfoanele, ajusteazd semnalele de sonorizare. afigeaza vorbitorii §i rezultatele
operatiunilor de votare; inregistreazi audio lucriirile pe suport martor §i pentru stenografiere;

- asigurd sonorizarea salilor de conferinfe si inregistrarea audio a activitatilor desfasurate, precum si
funcfionarea in parametri optimi a sistemului integrat de conferinte, vot electronic, sonorizare, afigaj
si traducere simultana de la sala de plen a Senatului, a echipamentelor de sonorizare si conferinte, a
aparaturii audio/video, a aparaturii TV din dotarea Senatului;

- asigurd desfasurarea in bune conditii a activitatilor de inregistrare si procesare audio, a evenimentelor
si sedintelor din cadrul Senatului;

k) urmireste derularea contractelor pentru bunuri si servicii incheiate in domeniul de activitate §i
efectueaza receptia acestora;

1) intocmeste documentele privind angajarea si ordonantarea cheltuielilor prevazute in bugetul
Senatului, pentru domeniul sdu de activitate;

m) participd la elaborarea proiectului bugetului Senatului, pentru domeniul sdu de activitate;

n) intocmeste note tehnice pentru elaborarea documentatiei privind achizitiile de echipamente, bunuri
si servicii specifice si le transmite spre achizitie.

13.2 Directia administrativa

Art. 80. - (1) Direcfia administrativi indeplineste urmatoarele atributii:

a) administreazi, amenajeazi, exploateaza si intrefine spatiile interioare Senatului, pentru a asigura
conditiile necesare desfasuririi activitafilor;

b) asigurd, din punct de vedere administrativ, organizarea actiunilor de protocol si a altor evenimente
ce se desfiasoard in Senat;

¢) urmareste derularea contractelor de bunuri §i servicii pentru domeniul siu de activitate si
efectueazi receptia acestora;

d) intocmeste analize i propuneri privind dotarea spatiilor cu bunuri, mijloace fixe si obiecte de
inventar necesare desfasurdrii activitafiiz

¢) coordoneazi activitifile privind gestionarea bunurilor, mijloace fixe si obiecte de inventar cu
specific administrativ, aflate in patrimoniul Senatului;

f) organizeazi activitatea magaziei de rechizite si consumabile, a magaziei de materiale de intretinere,
a magaziei tehnice §i a depozitului de mobilier i bunuri folosite;

g) coordoneazi intocmirea documentelor privind angajarea si ordonantarea cheltuielilor previzute in
bugetul Senatului pentru domeniul siu de activitate;

h) coordoneazi intocmirea normelor de consum, a referatelor de necesitate si a notelor tehnice, pentru
achizitia de bunuri si servicii necesare bunei desfasurari a activitd{ii specifice;
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i) fundamenteazi necesarul anual de bunuri si servicii, participand la elaborarea proiectului de buget
al Senatului, pentru domeniul siu de activitate;

(2) Directia administrativa are in componen{d urmdtoarele structuri:

a) Serviciul administrativ;

b) Serviciul evidenta gestiunii.

13.2.1 Serviciul administrativ
Art. 81 - Serviciul administrativ indeplineste urmaétoarele atributii:

a) administreazd. amenajeazi. exploateazi si intrefine spatiile interioare ale Senatului, pentru a
asigura conditiile optime necesare desfasurarii activitatilor ce se desfasoard in Senat, astfel:

- organizeazi activitdfile privind asigurarea integritdtii si functionalititii bunurilor aflate in
folosinté in spatiile Senatului,

- asigurd intrefinerea si curitenia spatiilor interioare aflate in administrarea Senatului;

- amenajeaza §i asigurd functionalitatea sililor, a cabinetelor si a birourilor, a spatiilor de
circulatie, a grupurilor sanitare si a altor spatii pentru activititile ce se desfisoara in Senat;

- intocmeste norme de consum §i note tehnice pentru materialele necesare desfisurarii activitatii
administrative;

- ingrijeste plantele ornamentale de interior;

- participa, aldturi de celelalte servicii ale Senatului, la campania de prevenire si inliturare a
efectelor inzapezirii, viscolului si poleiului in perioada de iarn, conform planului de masuri aprobat
de secretarul general;

- participd, alaturi de Serviciul investitii, patrimoniu imobiliar si carte tehnica, la nevoie si la
solicitarea acestuia, la operatiunile de curitenie pe spatiile exterioare;

- organizeaz3 activitatea de colectare selectiva a deseurilor menajere din spatiile administrate de
Senat;

b) intocmeste necesarul de materiale de curdfenie §i repartizeazi materialele necesare activitatii
administrative, conform normelor de consum,;

c) organizeazd si raspunde de activitatea de curitenie pe spatiile interioare date in folosinti
apartinind Senatului, asigurd conditii optime de desfasurare a activitdtilor parlamentare si a altor
activitati care se desfasoara in Palatul Parlamentului, organizate de Senat;

d) asigurd, din punct de vedere administrativ, organizarea actiunilor de protocol si a altor
evenimente ce se desfagoara in Senat;

e) intocmeste documentele privind angajarea §i ordonantarea cheltuielilor prevazute in bugetul
Senatului, pentru domeniul siu de activitate;

f) intocmeste referatele de necesitate si notele tehnice pentru achizitia de bunuri si servicii necesare
bunei desfasuriri a activitatii specifice;

g) urméreste derularea contractelor de bunuri si servicii pentru domeniul sdu de activitate si
efectueazi receptia acestora;

h) fundamenteazi necesarul anual de bunuri si servicii, participind la elaborarea proiectului de
buget al Senatului, pentru domeniul siu de activitate;

i} tine evidenta spatiilor de lucru aferente activitafii Senatului, intocmegte analize §i propuneri
privind utilizarea eficientd a acestora de citre toate serviciile.



13.2.1! Serviciul evidenta gestiunii

Art. 81" - Serviciul evidenta gestiunii indeplineste urmatoarele atributii:

a) intocmeste analize si propuneri privind dotarea spatiilor cu bunuri, mijloace fixe si obiecte de
inventar necesare desfasurarii optime a activititii pe aceste spatii;

b) organizeazi si raspunde de activititile privind gestionarea bunurilor, mijloace fixe si obiecte de
inventar cu specific administrativ aflate in patrimoniul Senatului, i anume:

- introducerea bonurilor de migcare a mijloacelor fixe si a celor de predare, transfer, restituire a
obiectelor de inventar in programul de evident{a contabila;

- predarea situatiilor cu evidenta tehnico-operativa cétre Directia buget, finante, contabilitate;

c) tine evidenta tehnico-operativd a bunurilor, mijloace fixe si obiecte de inventar, aflate in
patrimoniul Senatului, pe spatiile administrate;

d) rispunde de gestionarea, conservarea. manipularea si modul de miscare a materialelor,
obiectelor de inventar si mijloacelor fixe, in vederea prevenirii degradarii, distrugerii, sustragerii
sau folosirii nerationale a acestora;

¢) efectueaza identificarea si codificarea bunurilor, mijloace fixe si obiecte de inventar, aflate in
patrimoniul Senatului;

f) participa la punerea in aplicare a planurilor de masuri aprobate, pentru domeniul siu de
activitate;

g) depoziteaza §i pastreazi. in conditii corespunzitoare, bunurile achizitionate in magazia de
rechizite si consumabile, magazia de materiale si intretinere. magazia tehnica si in depozitul de
mobilier si bunuri folosite;

h) participa la receptia bunurilor ce fac obiectul gestiunilor sale, impreuna cu comisiile de receptie;

i) {ine evidenta bunurilor din inventar si colaboreaza cu structura de specialitate pentru stabilirea
valorii stocurilor scriptice; transmite catre serviciile avizate situatia stocurilor;

J) verifica si avizeazi solicitdrile de bunuri, intocmeste bonurile de consum;

k) distribuie bunuri ¢étre structurile Senatului, in conformitate cu aprobrile si normele de consum
existente;

1) realizeaza statistici privind dinamica consumurilor de bunuri ce fac obiectul gestiunilor proprii;

m) realizeazi, in functie de dinamica de consum, buget si stocuri normele de consum, pentru
materialele si bunurile de tipul furnituri de birou;

n) colaboreaza cu Directia pentru informatizarea activitagii parlamentare pentru adaptarea si
optimizarea programului informatic de gestionare a bazei de date si aplicatii economice, pentru
domeniul propriu de activitate;

o)verifica intocmirea la zi a documentatei specifice activitatii bufetului de protocol al Senatului;

p) intocmeste documentele privind angajarea si ordonantarea cheltuielilor prevazute in bugetul
Senatului, pentru produsele de tipul furnituri de birou;

q) intocmeste referate de necesitate si note tehnice pentru achizitia de bunuri de tipul fumituri de
birou;

r) urmireste derularea contractelor de bunuri de tipul furnituri de birou;

s) fundamenteaza necesarul anual de bunuri si servicii, participind la elaborarea proiectului de
buget al Senatului, pentru domeniul siu de activitate, respectiv furnituri de birou.

13.3.Directia transporturi

Art. 82. - (1) Directia transporturi indeplineste urmitoarele atributii:
a) asiguri necesitatile de transport al senatorilor §i personalului Senatului;
b) asiguri mijloace de transport adecvate pentru acfiunile de protocol si vizitele parlamentare care
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se realizeaza la nivelul Senatului;

¢) asigurd intocmirea evidentei specifice a parcului auto propriu al Senatului;

d) intocmeste si transmite cdtre Directia generald economica referatele de necesitate, insotite de
notele tehnice necesare pentru achizitiile de bunuri, servicii, lueriri;

e) propune fondurile necesare pentru aprovizionarea cu mijloace de transport. echipamente, piese
si materiale necesare functiondrii acestora, precum si pentru serviciile de intretinere, pentru a fi
incluse in bugetul Senatului;

f) intocmeste planul de dotare pentru completarea parcului auto i urmireste realizarea acestuia;
g) avizeazi, in privinia realititii si regularititii, efectuarea operatiunilor patrimoniale reiesite din
activitatea Directiei;

h) urmireste derularea contractelor in desfasurare, in vederea asiguririi conditiilor de intretinere
si exploatare a parcului auto;

i) participa, prin revizorul de parc, la intocmirea/deschiderea dosarelor de dauni si informeaza
asupra accidentelor de circulatie, in care au fost implicate autovehiculele din parcul central al
Senatului;
j) pentru stabilirea normelor de consum de combustibil de cétre Registrul Auto Roman, face
propuneri si le supune spre aprobare Biroului permanent;

k) participa, alaturi de celelalte servicii ale Senatului, la campania de prevenire si inldturare a
efectelor inzépezirii, viscolului si poleiului in perioada de iarna, conform planului de masuri
aprobat de secretarul general;

I} colaboreazi cu Ministerul Transporturilor, precum si cu alte institutii abilitate pentru aplicarea
normelor legale aplicabile in activitatea de transporturi auto;

m) gestioneaza autovehiculele aflate in exploatare, utilajele, piesele si materialele auto din dotare.
(2) Directia transporturi are in componen{a urmdtoarele structuri:

a) Serviciul dispecerat si exploatare;

b) Serviciul intrefinere si reparatii.

13.3.1 - Serviciul dispecerat si exploatare

Art. 83. - Serviciul dispecerat si exploatare indeplineste urmatoarele atributii:

a) coordoneazi activitatea de exploatare a parcului auto si a dispeceratului auto, prin dispecerii
de serviciu;

b) repartizeazd soferii pe autovehicule §i asigurd acoperirea tuturor locurilor de munca cu
mijloace de transport adecvate;

c) instruieste soferii cu privire la modul de exploatare a autovehiculelor din dotare;

d) tine evidenia incadririi autovehiculelor in cotele de carburanti aprobate;

e) intocmeste periodic necesarul de carburanti pentru parcul auto;

f) urmareste ca predarea-primirea autovehiculelor si se efectueze pe bazé de inventar §i proces-
verbal,

g) gestioneazi autovehiculele aflate in exploatare;

h) intocmeste proiectul bugetului Senatului, potrivit domeniului sau de activitate;

i) elaboreaza propuneri pentru completarea parcului auto;

j) elaboreaza propuneri de normare a consumului de carburanti;



k)

b)

c)
d)

rispunde de gestionarea combustibililor pe baza consumurilor normate si utilizarea acestora
potrivit reglementérilor in vigoare; asigurd decontarea combustibililor, conform normelor
interne §i legislatiei in vigoare;

fine evidenia activitatii soferilor si a autovehiculelor pe baza foilor de parcurs;

instruieste soferii cu privire la modul de exploatare a autovehiculelor din dotare.

13.3.2 - Serviciul intretinere si reparatii

Art. 84. - Serviciul intretinere si reparatii indeplineste urmatoarele atribuii:
indrumai $i coordoneazi activitatea de intretinere si reparatii a parcului central auto;
intocmeste necesarul de lubrifianti, piese de schimb si materiale necesare intretinerii si repararii
parcului auto;
propune achizitionarea de materiale specifice privind prevenirea si stingerea incendiilor;
intocmeste evidenta privind cheltuielile cu reparatiile autovehiculelor, piesele de schimb si
materialele utilizate, in conformitate cu manualele de reparatii si recomandirile unititilor
service partenere;
intocmeste planul de masuri cu privire la pregatirea autovehiculelor pentru sezonul de
vard/iama;
intocmeste periodic necesarul de carburanti pentru parcul auto si urmareste modul in care se
desfasoara controlul periodic al stérii tehnice a autovehiculelor;
gestioneaza utilajele, piesele si materialele auto aflate in dotare;
intocmeste proiectul de buget, potrivit domeniului sdu de activitate,
urmdreste programarea autovehiculelor pentru intretinere tehnica. reparatie si inspectie tehnica
periodicé si efectuarea la timp a acestora;
raspunde de starea tehnica si esteticd a autovehiculelor;
executd intrefinerea si reparatia autovehiculelor;
efectueaza recepfia tehnici privind intretinerea si repararea autovehiculelor;
aproba eliberarea din magazie si utilizarea pieselor si materialelor necesare pentru intretinerea
si repararea autovehiculelor, potrivit normelor legale;
intocmeste documentele de necesitate si receptie pentru reparatiile ce se efectueaza in afara
atelierului propriu;
programeazd si urmareste efectuarea reparatiilor la autovehiculele din parcul auto in cadrul
derulirii contractelor de servicii;
asigurd depozitarea §i predarea la unitatile colectoare a pieselor de schimb si a materialelor
rezultate din procesul de mentenania.

13.4 — Serviciul afaceri interne

Art, 85. - Serviciul afaceri interne indeplineste urmitoarele atributii:

a) asigurd si verifica fluxul intrare-iesire a persoanelor, a autoturismelor si a bunurilor, pe spatiile
Senatului;

b) asigurd si permite accesul pe spatiile Senatului pentru invitatii demnitarilor si ai personalulu
angajat, pentru care se completeazi documentele de acces aprobate prin procedurile interne ale
institutiei;



¢) asigurd accesul persoanelor la sedintele de plen si la alte evenimente, precum §i monitorizarea
acestora pe parcursul prezentei lor pe spatiile Senatului;

d) organizeazi si asigura serviciul de permanenia al Senatului;

e) raspunde de mentinerea ordinii necesare desfisurdrii in condifii normale a activitifilor
parlamentare si extraparlamentare pe spatiile Senatului;

f) emite legitimatiile de senatori, angajati ai aparatului propriu al Senatului, pentru birourile
parlamentare si colaboratori;

g) emite acreditdrile de presd pentru jurnalisti, pe baza aprobirii secretarului general;

h) propune grafica ecusoanelor de acces auto, rispunde de editarea acestora si le emite, pe baza
cererilor aprobate de secretarul general;

i) ) organizeazi parcarile Senatului. gestioneazi ecusoanele de acces auto, baza de date a acestora
si elibereaza carduri de acces in parcarile Senatului, pe baza solicitdrilor aprobate de citre
secretarul general sau de imputernicitul acestuia;

j) informeaz3 secretarul general despre neregularitdtile privind accesul si parcarea autovehiculelor,
precum si despre cele privind accesul persoanelor i bunurilor §i propune masuri de sanctionare;

k) elaboreazi, in colaborare cu Directia afaceri interne a Camerei Deputatilor, proiectul de
regulament privind ordinea si siguranta in Palatul Parlamentului;

1) asigurd comunicarea cu structurile specializate ale Serviciului de Protectie §i Pazd si ale
Ministerului Afacerilor Interne, pentru aplicarea planului de paza si securitate al Palatului
Parlamentului:

m) colaboreazi cu celelalte servicii ale Senatului, in vederea ducerii la indeplinire a sarcinilor
specifice;

n) intocmegte referatele de necesitate si notele tehnice pentru elaborarea documentatiei privind
achizitiile de echipamente, bunuri si servicii specifice si le transmite spre achizitie;

o) raspunde de gestionarea, conservarea, manipularea si modul de migcare a bunurilor si
echipamentelor aflate in utilizare;

p) fundamenteazi necesarul anual de bunuri §i servicii, participand la elaborarea proiectului de
buget al Senatului, pentru domeniul siu de activitate;

q) organizeazi amenajarea spatiilor administrate de Senat cu elemente de signalisticad (popice,
panouri indicatoare etc.). in vederea delimitirii zonelor amenajate pentru ciile de acces in
institutie, diferite evenimente organizate pe spatiile Senatului;

r) rdspunde de mentenanta echipamentelor cu raze X pentru controlul tehnic antiterorist si al
echipamentelor de control al parcarilor;

s) introduce in sistemul integrat de securitate, datele de identificare a turistilor, prin scanarea
documentelor de identitate.”.

Art. Il — La anexa nr. 3 la Hotararea Biroului permanent nr. 14/2013 privind structura
organizatoric a serviciilor Senatului, cu modificérile si completédrile ulterioare, statul de functii
corespunzitor:

A) Directiei generale legislative,
a) Directia proceduri, sinteza, studii si evidenta legislativa, Serviciul proceduri si evidentd
legislativa;
b) Directia pentru organizarea lucrdrilor plenului si comisiilor,
1. Serviciul pentru lucrarile plenului. intrebari, interpelari;
2, Serviciul stenograme;
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3. Serviciul pentru lucrarile comisiilor. Secretariatele comisiilor parlamentare.
a) Comisia pentru buget, finante, activitate bancar §i piatd de capital;
b) Comisia pentru comunicatii, tehnologia informatiei si inteligenta artificiala;
B) Directiei secretariat general. Secretariatele grupurilor parlamentare, Grupul
parlamentar al Uniunii Salvati Romania;
C) Directiei pentru dezvoltare,
a)} Serviciul achiziiii publice;
b} Serviciul investitii, patrimoniu si carte tehnica;
D) Directiei generale administrare patrimoniu.
a) Directia tehnica;-
1. Serviciul tehnic;
2. Serviciul comunicatii si urmdrire contracte;
b) Directia administrativé, Biroul evidenta gestiunii;
E) Directia transporturi,
a) Biroul dispecerat si exploatare;
b) Biroul intrefinere si reparatii;
F) Directiei pentru informatizarea activititii parlamentare, Biroul baze de date economice
si legislative,
se modifica potrivit anexei care face parte integranta din prezenta hotardre.

Art. Il - (1) Prevederile art. II lit. A) lit. a) si ale lit. F) se aplicé de la data de 20 decembrie
2023,

(2) Dispozitiile art. II lit. A) lit. b) pct.1 si ale pct.3 lit. b) se aplica de la data de | ianuarie
2024.

(3) Prevederile art. 11 lit. A) lit. b) pct. 3 lit. a) si ale lit. B) se aplica pdna la revenirea titularului
postului de consilier parlamentar de la Comisia pentru buget, finante, activitate bancari si piafa de
capital.

Aceasti hotiridre a fost adoptati de Biroul permanent al Senatului in sedinta din
18 decembrie 2023.

p. PRESEDINTELE SENATULUI,

Sorin — Mihai Cimpeanu

Bucuresti, 18 decembrie 2023
Nr. 29
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